
                                                                                          Генеральному директору СРО НП АПР

                                                                                          Т.П. Брагиной 

                                                                                          от ____________________________________

                                                                                          ________________________________________

                                                                                          ( Ф.И.О. , должность руководителя аудиторской организации) 

	Основной регистрационный номер записи в государственном реестре аудиторов и аудиторских организаций (О Р Н З)

	

	
	

	Внутренний номер в реестре членов СРО НП АПР

	


УВЕДОМЛЕНИЕ
об изменении сведений об аудиторской организации, содержащихся в реестре аудиторов и аудиторских организаций Саморегулируемой организации аудиторов Некоммерческого партнерства «Аудиторская Палата России» (СРО НП АПР)

Прошу внести в Реестр СРО НП АПР следующие сведения:

_____________________________________________________________________________________

(указать какие изменения нужно внести в Реестр СРО НП АПР)
_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________
_____________________________                 _______________                      ______________________________

            (Должность руководителя)                             (Подпись руководителя)                             (Расшифровка подписи, Ф.И.О.)
                                                                      М.П.
«______»_____________2012 г.

Приложение: копии подтверждающих документов на ________ листах.
(документы, направленные по электронной почте и по факсу не рассматриваются).

В соответствии с частью 8 статьи 19 Федерального закона от 30 декабря 2008 года № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности» «Аудиторская организация, аудитор обязаны в письменной форме уведомлять саморегулируемую организацию аудиторов, членами которой они являются, о всех изменениях содержащихся в реестре аудиторов и аудиторских организаций сведений в течение 10 рабочих дней со дня, следующего за днем возникновения таких изменений». Документы предоставляются лично или высылаются почтой России на адрес СРО НП АПР (документы предоставленные электронно или факсимильно не принимаются к рассмотрению).
ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ
подтверждающих изменение сведений вносимых в реестр аудиторов и аудиторских организаций саморегулируемой организации аудиторов Некоммерческого партнерства «Аудиторская Палата России» (СРО НП АПР)
	№№

п/п
	Наименование сведений аудиторской организации об изменении которых, необходимо направлять уведомление в департамент реестра 
СРО НП АПР
	Необходимые документы для внесения изменений

	1. 
	При изменении наименования аудиторской организации (полное и, если имеется, сокращенное, фирменное, на языке народов РФ и иностранном языке).
	· Устав в новой редакции или изменения к Уставу (оригинал - при личном присутствии, нотариально заверенная копия – по почте);
· Свидетельство о внесении изменений в ЕГРЮЛ (оригинал - при личном присутствии, нотариально заверенная копия – по почте);
· Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (срок годности – не позднее 30 календарных дней) (оригинал - при личном присутствии, нотариально заверенная копия – по почте);
· Уведомление (на бланке аудиторской организации с печатью и подписью руководителя).

	2. 
	При смене адреса (место нахождения) аудиторской организации (индекс, субъект РФ, р-он, город, улица, номер дома, корпуса, офиса).

	· Устав в новой редакции или изменения к уставу (оригинал - при личном присутствии, нотариально заверенная копия – по почте);
· Свидетельство о внесении изменений в ЕГРЮЛ (оригинал - при личном присутствии, нотариально заверенная копия – по почте);
· Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (срок годности – не позднее 30 календарных дней) (оригинал - при личном присутствии, нотариально заверенная копия – по почте);
· Cвидетельство о постановке на учет в налоговом органе (оригинал - при личном присутствии, нотариально заверенная копия – по почте).
· Уведомление (на бланке аудиторской организации с печатью и подписью руководителя).

	3. 
	При смене почтового адреса (индекс, субъект РФ, р-он, город, улица, номер дома, корпуса, офиса, а/я).
	· Уведомление (на бланке аудиторской организации с печатью и подписью руководителя).

	4. 
	При смене номера телефона (с кодом города).

	· Уведомление (на бланке аудиторской организации с печатью и подписью руководителя).

	5. 
	При изменении электронного адреса почты.
	· Уведомление (на бланке аудиторской организации с печатью и подписью руководителя).

	6. 
	При изменении адреса официального сайта в сети «Интернет».
	· Уведомление (на бланке аудиторской организации с печатью и подписью руководителя).

	7. 
	При изменении адресов имеющихся филиалов (представительства или обособленные подразделения)  и при организации новых филиалов (представительств или обособленных подразделений).
	Изменение адресов филиалов (представительств) и при организации новых филиалов (представительств)
· Устав в новой редакции или изменения к Уставу (оригинал - при личном присутствии, нотариально заверенная копия – по почте);
· Свидетельство о внесении изменений в ЕГРЮЛ (оригинал - при личном присутствии, нотариально заверенная копия – по почте);
· Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (срок годности – не позднее 30 календарных дней) (оригинал - при личном присутствии, нотариально заверенная копия – по почте);
· Уведомление (на бланке аудиторской организации с печатью и подписью руководителя).        
При изменении адресов обособленных подразделений и при организации новых обособленных подразделений

· Сообщение о создании обособленного подразделения… (форма №С-09-3-1) (оригинал - при личном присутствии, нотариально заверенная копия – по почте);
· Уведомление (на бланке аудиторской организации с печатью и подписью руководителя).     

	8. 
	Сведения об учредителях (участниках) аудиторской организации, а также сведения о держателях реестров акционеров аудиторской организации, созданной в форме акционерного общества:
· изменение состава учредителей;
· изменение долей;
· Ф.И.О. физического лица;
· место жительства (регистрации) физического лица;
· адрес (место нахождения)  юридического лица;

· наименование юридического лица;
· ОРНЗ.
	Изменение состава учредителей или изменение долей

· Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для ООО) (срок годности – не позднее 30 календарных дней) (оригинал - при личном присутствии, нотариально заверенная копия – по почте);

· Выписка из реестра акционеров (для ЗАО) (на бланке аудиторской организации с печатью и подписью руководителя);

· Документ, подтверждающий изменение долей (договор купли-продажи долей, договор дарения, решение собрания учредителей (участников)…);

· Справка о размере долей с указанием адресов (индекс, субъект РФ,  р-он, город, улица, номер дома, корпуса, кв.) регистрации учредителей (участников) (на бланке аудиторской организации с печатью и подписью руководителя). Форма 1;
· Уведомление (на бланке аудиторской организации с печатью        и подписью руководителя).    
Смена Ф.И.О. учредителя (участника)
· Документ, подтверждающий смену Ф.И.О. учредителя (участника) (паспорт, свидетельство о заключении брака…) (копия, заверенная работодателем);
· Выписка из Реестра аудиторов и аудиторских организаций СРО, подтверждающая, что учредитель (участник) являются аудитором  или аудиторской организацией (оригинал - при личном присутствии или копия, заверенная работодателем);
· Квалификационный аттестат аудитора (оригинал - при личном присутствии, нотариально заверенная копия – по почте);
· Уведомление (на бланке аудиторской организации с печатью          и подписью руководителя).  
Смена места жительства (регистрации) учредителя (физического лица) 
· Копия паспорта (копия, заверенная работодателем);
· Уведомление (на бланке аудиторской организации с печатью        и подписью руководителя).    

Смена адреса (места нахождения) учредителя (юридического лица)

· Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц с указанием адреса места нахождения (срок годности – не позднее 30 календарных дней) (оригинал - при личном присутствии, нотариально заверенная копия – по почте);  

· Уведомление (на бланке аудиторской организации с печатью        и подписью руководителя).    

Смена наименования учредителя (юридического лица)

· Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (срок годности – не позднее 30 календарных дней) (оригинал - при личном присутствии, нотариально заверенная копия – по почте); 

· Уведомление (на бланке аудиторской организации с печатью        и подписью руководителя).    

Смена ОРНЗ учредителя (участника)
· Выписка из Реестра аудиторов и аудиторских организаций СРО, подтверждающая, что учредитель (участник) являются аудитором  или аудиторской организацией (оригинал - при личном присутствии или копия, заверенная работодателем);
· Уведомление (на бланке аудиторской организации с печатью        и подписью руководителя).

	9. 
	Сведения о членах коллегиального или единоличного исполнительного органа аудиторской организации:
· Ф.И.О. физического лица /наименование юридического лица;
· ОРНЗ.

	Смена Ф.И.О. физического лица/наименование юридического лица единоличного исполнительного органа аудиторской организации
· Документ, подтверждающий смену Ф.И.О. единоличного исполнительного органа аудиторской организации  (паспорт, свидетельство о заключении брака…) (копия, заверенная работодателем);

· Квалификационный аттестат аудитора (оригинал - при личном присутствии, нотариально заверенная копия – по почте);
· Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (срок годности – не позднее 30 календарных дней) (оригинал - при личном присутствии, нотариально заверенная копия – по почте);
· Уведомление (на бланке аудиторской организации с печатью и подписью руководителя).   
Назначение единоличного исполнительного органа аудиторской организации
· Документ (протокол, решение…) о назначении участниками (акционерами) аттестованного аудитора (индивидуального аудитора) или аудиторскую организацию единоличным исполнительным органом (копия, заверенная работодателем);

· Квалификационный аттестат аудитора, назначенного единоличным исполнительным органом (оригинал - при личном присутствии, нотариально заверенная копия – по почте);
· Трудовой договор (договор оказания услуг по управлению юридическим лицом), заключенный с  аттестованным аудитором (индивидуальным аудитором) при наличии более одного учредителя (участника) аудиторской организации;
· Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (срок годности – не позднее 30 календарных дней) (оригинал - при личном присутствии, нотариально заверенная копия – по почте);
· Выписка из Реестра аудиторов и аудиторских организаций СРО, подтверждающая, что другая аудиторская организация, которой переданы по договору полномочия исполнительного органа коммерческой организации, является аудиторской организацией (оригинал - при личном присутствии или копия, заверенная работодателем);
· Выписка из Реестра аудиторов и аудиторских организаций СРО, подтверждающая, что индивидуальный аудитор (аттестованный аудитор), которому по договору переданы полномочия исполнительного органа организации, является аудитором (оригинал - при личном присутствии или копия, заверенная работодателем);
· Уведомление (на бланке аудиторской организации с печатью           и подписью руководителя).   
Смена Ф.И.О. физического лица /наименование юридического лица члена коллегиального органа аудиторской организации
· Документ, подтверждающий смену Ф.И.О. члена коллегиального органа аудиторской организации (паспорт, свидетельство о заключении брака…) (копия, заверенная работодателем);

· Квалификационный аттестат аудитора (оригинал - при личном присутствии, нотариально заверенная копия – по почте);
· Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (срок годности – не позднее 30 календарных дней) (оригинал - при личном присутствии, нотариально заверенная копия – по почте);
· Уведомление (на бланке аудиторской организации с печатью           и подписью руководителя).   
Изменение состава коллегиального органа аудиторской организации
· Документ (протокол, решение…) о назначении участниками (акционерами) аттестованного аудитора (индивидуального аудитора) или аудиторскую организацию членом коллегиального органа аудиторской организации (копия, заверенная работодателем);

· Квалификационный аттестат аудитора, назначенного членом коллегиального органа аудиторской организации (оригинал - при личном присутствии, нотариально заверенная копия – по почте);
· Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц при назначении юридического лица членом коллегиального органа аудиторской организации (срок годности – не позднее 30 календарных дней) (оригинал - при личном присутствии, нотариально заверенная копия – по почте);
· Выписка из Реестра аудиторов и аудиторских организаций СРО, подтверждающая, что член коллегиального органа являются аудитором  или аудиторской организацией (оригинал - при личном присутствии или копия, заверенная работодателем);
· Список членов коллегиального органа аудиторской организации (на бланке аудиторской организации с печатью          и подписью руководителя). Форма 2.
· Уведомление (на бланке аудиторской организации с печатью и подписью руководителя). 
Смена ОРНЗ члена коллегиального или единоличного исполнительного органа аудиторской организации
· Выписка из Реестра аудиторов и аудиторских организаций СРО, подтверждающая, что член коллегиального или единоличный исполнительный орган являются аудитором  или аудиторской организацией (оригинал - при личном присутствии или копия, заверенная работодателем).
· Уведомление (на бланке аудиторской организации с печатью          и подписью руководителя).   


	10.
	Сведения об аудиторах, являющихся работниками аудиторской организации на основании трудовых договоров.

	Аудитор принят на работу:
· Квалификационный аттестат аудитора (оригинал - при личном присутствии, нотариально заверенная копия – по почте);
· Трудовой договор, либо страницы из трудовых книжек с подтверждением того, что аудиторы работают в штате аудиторской организации – для сотрудника аудиторской организации (копия, заверенная работодателем);
· Трудовой договор (договор оказания услуг по управлению юридическим лицом), заключенный с  аттестованным аудитором (индивидуальным аудитором) при наличии более одного учредителя (участника) аудиторской организации (копия, заверенная работодателем) – для единоличного исполнительного органа аудиторской организации;
· Выписка из Реестра аудиторов и аудиторских организаций, подтверждающая, что аудитор является членом СРО или Свидетельство о членстве в СРО (срок годности – не позднее 30 календарных дней) (копия, заверенная печатью аудиторской организации с подписью руководителя);
· Уведомление (на бланке аудиторской организации с печатью и подписью руководителя);
Аудитор уволен:
· Приказ об увольнении  (копия, заверенная работодателем);
· Уведомление (на бланке аудиторской организации с печатью и подписью руководителя).
Смена Ф.И.О. аудитора:

· Документ, подтверждающий смену Ф.И.О. аудитора (паспорт, свидетельство о заключении брака…) (копия, заверенная работодателем);

· Квалификационный аттестат аудитора (оригинал - при личном присутствии, нотариально заверенная копия – по почте);
· Уведомление (на бланке аудиторской организации с печатью и подписью руководителя).

	11.
	Сведения о членстве (или ином участии) в международных сетях аудиторских организаций с указанием для каждой международной сети наименований и адресов (мест нахождения) всех членов этой сети либо места, где такая информация может быть получена.
	· Свидетельство о членстве в международных сетях – при вступлении (копия, заверенная печатью аудиторской организации с подписью руководителя);
· Заявление о выходе из международной сети аудиторских организаций – при исключении из международной сети (копия, заверенная печатью аудиторской организации с подписью руководителя);
· Уведомление (на бланке аудиторской организации с печатью и подписью руководителя).   

	12.
	Сведения о регистрации в качестве аудиторской организации (или иного аналогичного лица) в других государствах с указанием для каждой регистрации, наименования регистрирующего органа, регистрационного номера (при наличии).
	· Уведомление (на бланке аудиторской организации с печатью и подписью руководителя);
· Свидетельство о регистрации в качестве аудиторской организации (или иного аналогичного лица) в других государствах (копия, заверенная печатью аудиторской организации с подписью руководителя).

	13.
	Сведения о прекращении деятельности аудиторской организации (дата принятия решения о прекращении деятельности, наименование органа, принявшего решение о прекращении деятельности аудиторской организации).
	· Заявление о выходе из членов СРО НП АПР в свободной форме (на бланке аудиторской организации с печатью и подписью руководителя);
· Свидетельство о членстве в СРО НП АПР.

	14.
	При регистрации новой редакции Устава.
	· Устав в новой редакции (оригинал - при личном присутствии, нотариально заверенная копия – по почте);
· Свидетельство о внесении изменений в ЕГРЮЛ (оригинал - при личном присутствии, нотариально заверенная копия – по почте);
· Уведомление (на бланке аудиторской организации с печатью и подписью руководителя).
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